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Ha ocHoBy unana 14. craB 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxusckoj aenaraoctu ("CU.
rimacauk PC", 6p. 6/2020.), AkajeMuja BaCIUTaYKO-MEIUIIUHCKUX CTPYKOBHUX CTyAHja, YII.
bankancka 18, matuunu 6poj 17922076 (nasee: Akanemuja), kojy 3acryna [Ipencennuk
Axanemuje ap 3opuna lykosuh, nana 31.12.2021. rogune, 1oHOCH

NPABUJJUHHUK

O HAUMHY EBUJIEHTUPAIbA, 3AIUTUTE U KOPUIIREA EJTEKTPOHCKHUX
JTOKYMEHATA

OIIIITE OJAPEJBE
Ynan 1

OBUM TMPaBUJIHHUKOM C€ PpEryjIMile HA4YdH CBHJICHTHpama, 3allTUTe W Kopuiihema
CIICKTPOHCKUX JOKyMEHaTa T€ CJICKTPOHCKOI IMOCIOBamba y HHPOPMAI[MOHMM CHCTEMHUMA
Axkanemuje .

Yaan 2
Y OKBUPY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBaKka MOjeIMHNA TEPMUHU UMajy cienehe 3HaueHe:

EnekTpoHCKO KaHIIeNIapHjCKO MOCIOBamke 00yXBaTa MOCIOBE KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBama ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa Y HHPOPMAIIHOHOM CUCTEMY.

EnexTpoHCKHM MOKYMEHT jecTe CKyn IojaTaka CacTaBJheH OJf clioBa, OpojeBa, cumboIa,
rpadUuKyx, 3ByYHUX U BHUJIEO 3amKca CaJp>KaHUX Y MOJHECKY, MMCMEHY, pelIeHhYy, UCIIPaBU
WK OMJIO KOM JIPYrOM aKkTy KOjU CauyuHe MpaBHA M (U3MYKA JIMIA WM OpPraHu BJIACTU Pagu
Kopuirhewma y MpaBHOM MPOMETY WJIH y YIPAaBHOM, CYACKOM WJIHM JIPYroM IOCTYIKY Mpen
OpraHMMa BIIACTH, aKO j& eJCKTPOHCKHU u3paljeH, TUTUTAIH30BaH, MOCIAT, TPUMIBCH, CAdyBaH
WJIM apXHUBHPaH Ha €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONITUYKOM WUITH IPYTOM MEIH]y.

EnexTpoHCcKO moOcnoBame je ymorpeba mojaTaka y eJeKTPOHCKOM OOJNHKY, CpelcTaBa
€IIEKTPOHCKE KOMYHHKAIMje U eNeKTPOHCKEe oOpaje Mojaraka y o0aB/baky IOCIOBA
Axkaznemmuje.

EnexTpoHCKH MOTIUC je CKYI MoJaTaka y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY KOJU Cy MPUIPYKEHH WU
JIOTUYKH TTOBE3aHU ca JPYruM (MTOTIIHCAHUM) MTOJAIMa Y €JICKTPOHCKHM OOJIMKY TakKo Ja ce
CJICKTPOHCKHUM IIOTIIMCOM HOTBphyje HHTCTPUTET THUX IMOAAaTaKa W WACHTUTCT IOTIIHCHUKA.
CBpxa eJNeKTPOHCKOT TMOTIHCA je J1a TOTBPAM ayTEHTUYHOCT caapkaja Mopyke (mokas aa
Mopyka HHje TPOMEHEHA Ha MYyTy O MOIIHMJhaola 10 MpuMaorna), Kao U jaa obe3denu
rapaHTOBamE UICHTUTETA MOIIUIHAO0IIA TOPYKE.

ApxuBcka rpaha, Kao JOKyMEHTapHH MaTepujaj KOjHu ce TPajHO 4yBa, jecTe 01a0paHu U3BOPHH,
a y HEJOCTAaTKy M3BOPHOT, U CBaKU PENpPOAYKOBaHM OOJHMK JOKYMEHTA WM 3amuca KOju cy
HAcTaJIM PajioM U JIeOBambeM JP)KaBHUX OpraHa M OpraHu3alyja, opraHa TepUTOpHUjaTHe
ayTOHOMHU]E U JeIMHHMIIA JIOKATHE CaMOyIIpaBe, yCTaHOBA, JaBHUX Mpeay3eha, nManara jaBHUX
oBnamhema, MPUBPEIHUX NAPYIITAaBa, MPEIAY3€THHKA, JIMIa KOja 00aBjbajy PETUCTPOBAHY
JeTATHOCT, BEPCKHX 3aj€HMIIA, KA0 U JPYTUX MPABHUX WIN (U3NYKHUX JIHMIIA, a O] TPAjHOT CY



3Hauaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U JApyre ApylITBeHe o0nacTu, 6e3 003upa Ha
TO KaJia U TJie Cy HacTalu, ¥ J1a JIM Ce Haja3e y yCTaHOBaMa 3alITUTE KyJITYypHHX Jo0apa Win
BaH KUX, U 63 0031pa Ha 00K U HOCAY 3aMKca Ha KOME Cy CauyyBaHH.

ApxuBcka Tpaha y €IeKTpOHCKOM OOJIMKY je apXHuBCKa rpaha Koja je M3BOpPHO HacTala y
CIIEKTPOHCKOM OOJTHKY.

JIoKyMEHTapHH MaTrepHujajl y eJICKTPOHCKOM OOJIMKY je MOKYMEHTapHU MaTepujasl KOju je
M3BOPHO HACTA0 Y €NIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlururanusaiyja je KOHBep3Hja JOKYMEHTa U3 OOJIMKA KOjU HHje eIEKTPOHCKH Y EIIEKTPOHCKU
00JIHK.

JIUruTanu30BaHu JIOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjU jeé HacTao JAWTMTaIM3allijoM H3BOPHOT
JIOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPUICKO IIOCJIOBABE
Yaan 3

EnekTpoHCKO KaHLeNapHjcKo IOCIOBamke 00yXBaTa HaCTaHAK, YIIOTpeOy M 3alUTUTY MOoAaTaka
y €JNEeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpE/ICTBa E€JIEKTPOHCKE KOMYHHUKallMje U €JIEKTPOHCKe obpaje
noJjiaTaka y 00aBjbamy MocjaoBa y AKaeMHuju.

Ynan 4

EnexTpoHCKO KaHIENapHjcKO MocioBame 00e30ehyje ma ce y uHpOpManMoHOM cHCTEMY
Axkanemuje 00aBJbajy TOCIOBH KaHIEIAPH]JCKOT MOCIOBamka OJHOCHO J]a C€ Y TOM CHCTEMY
MIOCTYTIa Ca CBUM JIOKyMEHTHMA y JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocoBHE UM pauyHOBOJICTBEHE UCIIPaBE MOT'Y /1a CE YyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM MeAMjUMa Kao
OpUTHHAJHA JIOKYMEHTa WIH [UTUTAIHE KOIHje ako je obe3beheno nma ce momarmma
caJlp>)KaHUM y eJIEKTPOHCKOM JIOKyMEHTY MO>Ke IIPUCTYITHTH | J1a Cy TTOTOTHU 32 J1aJby 00paty;
Ja Cy TOJAIM CauyBaHH y OOJHMKY y KOME Cy HallpaBJbEHH, MTOCIATH U MPUMIBECHU; J1a CE U3
cadyBaHe EJIEKTPOHCKE IMOPYKe MOXKE YTBPIUTH MOMIAIbaIall, TpUMaIall, BpeMe U MECTO ClIamba
Y pHjeMa; Ja ce MPUMERY)y TEXHOJIOTH]E U MOCTYIIIN KOJUMa Ce y IOBOJbHO] Mepu 00e30ehyje
3alITUTA OJ1 U3MEHA WK Opurcama MoAaTaka Wil Ipyro Moy3JaHo CPeCTBO KOJUM Ce TapaHTyje
HETPOMEHJFUBOCT T0/IaTaKa WM MOpYyKa Kao M pe3epBHa 0a3a mojaTtaka Ha IPYyroj JOKaI|ju.

Ynan 5

VY OKBHUPY €IEKTPOHCKOT KaHIIEIApH]CKOT MOCI0OBama y AKaIeMHju ce€ KOPUCTE oaroapajyhu
MH(OPMALIMOHU CUCTEMH KOju omMoryhaBajy: Boheme elIeKTPOHCKE €BUJICHIIN]E O TPUMIbEHO)]
VT HOBOHACTAJIO] paYyHOBOICTBEHO] IOKYMEHTAIIH]j!, KA0 U OCTAIIMM JIOKYMEHTHMA (JOTTUCH,
3aXTEBH, UT/1); 00aBJbaHE KIbUTOBOJICTBEHUX U PAYYHOBOJICTBEHUX TIOCIIOBA; HHTEPHY JOCTABY
CJIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa M oO0aBellTaBambe OBJAMINEHUMX KOPUCHHMKA CHUCTEMa O
€JIEKTPOHCKUM JIOKyMEHTHMa; OaIlK yIT U YyBambe eEKTPOHCKUX W/UIIN Y €TEeKTPOHCKH OOJIUK
MIPEHECCHNX JIOKyMeHaTa U ’bUXOBO E€JICKTPOHCKO apXHBHPAHE.

Axanemuja je JOyXKHa Ja KOPHUCTH pauyyHOBOJCTBEHHM co(dTBep Koju omoryhasa
(bYHKIIMOHHCAkhE CHCTEMa MHTEPHUX PavyHOBOJCTBEHUX KOHTpOJa M oHeMoryhaBa Opucame
MPOKIMKEHUX MTOCIOBHUX MTPOMEHA.



Yan 6

3amocneHa nuna y AxaaeMuju cy oBiamheHa 3a paa y mnocrojehum uH(pOpManMoOHUM
cucrteMuMa u uMajy oapehery BpcTy opnamhema U mpaBa MPUCTYIA, CXOTHO 3aAyKCHHMa
pazHoT MecTa.

JIuna opnamheHa 3a MOCJIOBE aJMUHUCTPUpPama MOCTOjehnx MH(POpPMAaMOHUX cUCTeMa CY
JUIa 3amnocieHa y AkaJeMHuju, Koja Bplle MociioBe 00e30eherma MHPOPMHE CUTYpPHOCTH U
npyKajy MOJAPLIKY y paay (onuuoHo: Tpeha nuia anraxxoBana oJ] ctpaHe Akagemuje).

HAYMH U ITOCTVYIIAK PAJJA ¥V UHOOPMALIMOHOM CUCTEMY

Yonaun 7
Hauwn eBuIeHTHpakha ICKTPOHCKUX TJOKyMEHATa HHPOPMAITMOHOM cHCcTeMy je cieachu:

®ajn ceprep

SALITUTA EJJEKTPOHCKUX JIOKYMEHATA
Ynaan 8

CBu 3amnocneHu y AKaaeMHjH, Ty>KHU Cy Ja HaXJbUBO PYKY]y U pajie ca eIeKTPOHCKOM U
MH(POPMATUYKOM OIIPEMOM, Jia j€ KOPUCTE y CKIaay ca YIIyTCTBUMa pou3Bol)aya U HHTEPHUM
akTuMa Akajziemuje.

3anociieHu Cy IYXHU Ja CBaKM KBap WJIM MPOOJIeM eJIeKTPOHCKE U MH(MOpMATHUKE TTPUPOIE
npujaBe oBJallNeHOM JIMIly, Kako OM ce XUTHO M e(hUKacHO Mpey3esie Mepe 3a ClpedyaBambe
ryOuTKa MojjaTaka ¥ OCUTypaBame HH(POPMAIIMOHOT CUCTEMA.

Y AkazeMuju je M03BOJBEHO KOpPUIINEHE HCKIBYUYHMBO JIETaTHUX OMNEPATUBHUX CHUCTEMA,
codTBepa u mporpama.

Kopumheme He03BO/BEHMX W HEJIETAIHUX ONEPaTHUBHUX CUCTEMa, coOpTBEpa M Iporpama,
cmarpahe ce moBpenom pajaHe ob6aBese, y CKIaly ca akTuMa AKajemuje.

Ynan 9

3amtuta mojaraka y HMH(QOPMAIIMOHOM CHUCTEMY BpPIIM C€ HM3PaJOM 3aIITUTHUX KOIHja
nogataka (6ark yir), ¥ CIpoOBOJIU CE€ JEAHOM HENEJHHO.

I[MPUCTVYII ”THOOPMAILIMOHUM CUCTEMUMA
Yiaan 10



[Mpuctyn u paxg y nocrojehum uHGOPMAIMOHMM CHCTEMHMAa HMMajy CBH 3allOCICHH Y
AkazieMuju, CXOJIHO 3aIy’KeHMMa paaHOT MecTa. 3allThTa IpUCTyIa noaanuma ooe3oehyje ce
JaBambeM oBiamhiemeM HemoCpeJHUM H3BpIMonnuma oj crpane [Ipencennrka Axanemuje.

[Mpuctyn mocrojehuM eJIeKTPOHCKUM TMojaanuMa y HH(QOpMAMOHOM cucTeMy Mmoryh je
UCKJBYYHBO y3 momoh oxaroBapajyhe J03MHKE 3arocCiIeHOT, JOJIeJIOM HHUBOA IpaBa MPOCTyma
CHCTEMY WJIM Ha IPYTH HauuH, 0100peH o crpane [Ipencennuka Akagemuje.

Nudopmanuje o 1o3uHKaMa KOPUCHUKA CE€ CMaTpajy CTPOro MOBEPJHbUBUM U HU Y KOM CIIy4ajy
HHUJ€ J103BOJbEHA pa3MeHa JIO3UHKU M3Mel)y 3armocieHuX HUTH OTKPUBaIE JIO3UHKH Tpehum
JTUIMA.

Crporo je 3a0pameHa cBaka HaMEepHA MIIM HECMOTPEHA aKTUBHOCT KOja MO>KE UMaTH HeTaTHBAaH
YIWIAj) HA MPaBWJIHO M HENPEKUAHO (YHKIMOHHCAe HHPOPMALMOHUX CHCTEMa, Ha
PacmosoKUBOCT 3a ynoTpeOy cucTema JIeralHUM KOPUCHUIMMA, Ka0 U aKTUBHOCTH U Paliibe
KOj€ ce MOT'y CMaTpaTy arpeCUBHUM HJTH YBPEIbUBUM.

3amocieHd He cMejy Jla IUIy, pa3BHjajy, KONUpPajy, U3BpLIABAjY WM 4yBajy OMJIO KakaB
3JI0HAMEPHU KOJI YHja je HaMeHa Jia PeIUTUKYje, YHUIITH WM Ha OMJIO KOjU JPYT'd HAYMH OMeTa
HOPMAJIHO ()yHKIMOHUCABE HHPOPMAIIMOHUX CUCTEMA.

OBABE3E AKAZIEMHNIJE KAO CTBAPAOIIA 1 UMAOLIA APXVBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yiaan 11

EnexTpoHCKO apxuBapame je 160 HH(POPMAIMOHOT CUCTeMa Y AKaJeMUjH, Y OKBUPY KOjer ce
YyBajy €JEKTPOHCKa JOKYMEHTa, TaKO Jla jé OCUTYPaHO JAYTrOTpajHO 4yBame EJIEKTPOHCKE
apxuBcke rpalje, BEHO OJlpJKaBambe, MUTpHUpame MoJaTaka Ha HOBE HOCAye y MPOMUCAHUM
¢dopmaTrMa, cBe J10 Mpejlaje eIeKTPOHCKE apXUBCKe Ipalje HaUIeKHOM apXMBY, y CKJIaay ca
IpornrcuMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yrBpheHuM pOKOBHMaA 4yBamba.

EnexkTpoHCKO apXuBHpame [OKyMEHTallMje BpIIM CE€ y LWJby JAaKUIer IpOHAIaXKemha
JIOKyMeHaTa, 4yBama 1 OpKer MaHUITyJIUCamba IMOCIOBHUM HH(pOopMaljama.

EnexTpoHcka JOKyMEHTa MOpajy OHUTH ENEeKTPOHCKM TMOTHHCAHAa KBaTHU(UKOBAHUM
JTUTUTATHAM CEePTU(PUKATOM H3AATHUM Off TPU3HATUX cepTU(UKOBaHUX Tena PemyOmmke
Cpbuje u mpencraBibajy Bakehw eNEKTPOHCKM OKYMEHT ca KOojuM he ce ocTBapuBaTH
KOMYHHKaIFja ca IPYTUM ITPaBHUM JIMIIUMA U/WIIH JP)KAaBHUM UHCTHTYIIHjama.

CBHU cerMeHTH MOCTYIaKa Be3aHUX 3a €BUJICHTUPAbE, ONHUCHUBAKE, U3BEIITABAKE U JIP, MOTY
OUTH W3BpIIABaHU KpO3 CO(PTBEpCKE cHUCTEME KOjU KpEupajy eNIeKTPOHCKA JOKyMEHTa H
W3BEIITAaje.

Yiaan 12



ObaBe3a Akajgemuje je ga OCUTypa TpajHO YyBame apXHBCKe Tpal)e y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY,
IEHO OJPIKABAE, MUTPHpPAIE OJHOCHO NpedaluBamke Ha HOBE HOCAde Y IMPOMUCAHUM
(dhopmaTuMma 10 TIpeIaje apXuBCKe Tpahe y eeKTPOHCKOM OOJIMKY HAaIJICKHOM jJaBHOM apXHBY

Yiaan 13

Akanemuja, Kao cTBapajal M HMajal apxXxuBcke rpalje M JOKYMEHTapHOI Marepujana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, AY>KHO j€ Jla CIIPOBOJIM MPOLEAYPE U MOCTYIIKE BE3aHe 3a YIPaBJbabhe
JOKYMEHTHUMA, Kao U Ja KOPUCTH HMH(POPMAIMOHU CHCTEM, KOJU TapaHTyje 3alITHUTY,
ayTeHTUYHOCT, BEPOIOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT U YIIOTPEOJHUBOCT EIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

CrBapame yciaoBa 3a MOCTYIKE M TEXHOJIONIKA pPelliekha Koja Ce KOPHCTE TOKOM IOY3AaHOT
CNICKTPOHCKOT 4YyBama apXWBCKe rpalle M JOKYMEHTapHOI Marepujajia y eJICKTPOHCKOM
00JIMKy, BpIIM y CKJIAAy ca 3aKOHOM O apXWBCKoj rpahu, mpommcuma kojuma ce ypehyje
MOY3/IaHO €JICKTPOHCKO YyBae M OCTATMM BaKehMM MPOITHCHMA.

Yiaau 14

Axkanemuja, Kao cTBapaiail U UMajal apxXuBcke rpalje y eneKTpoHCKOM O0JIMKY y o0aBes je
na oBy rpaly mpena 3ajeqHo ca mpumnaaajyhum meramnoganuma v IeKOAUpaHy, Ha HAYMH KOjU
OJIpEe/I HAJIC)KHU JABHU APXHB.

AxaneMuja, Kao cTBapalial] U UMaJal apXuBcKe rpale y eneKTpoHCKOM OOJIUKY JY)KHO je 1a,
MPWIMKOM TIpenaje, omoryhu ymoTpeO/pMBOCT caapikaja apxuBcke rpahe, y3 oOe3deheme
TEXHUYKHX yCJIOBa, y CKJIATy ca 3aKOHCKHUM IPOITHUCUMA.

Yiaan 15

Axkanemuja je myxHa Ja 00e30e1u MOCTYIKe U TeXHOJOIIKA peliemha Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKyMeHaTa.

IToy3naHo eeKTpOHCKO YyBambe TOKyMEHTa opazyMmeBa ooe30eheme: 1okasa 1a je JOKYMEHT
II0CTOja0 y Ta4HO OJpeh)eHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAaHO Ha KBAIU()PUKOBAHOM BPEMEHCKOM KHIY;
OJIp’)KaBam€ CTaTyca BaJIMIHOCTH KBAJM(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT IMOTHHCA WM Iedara y
OJIHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HACTAaHKa; JIOCTYIMHOCT HU3BOPHO YYBAHOI EJIEKTPOHCKOI
JIOKYMEHTA U CBUX JOJAaTHHX MoJaTaka KojuMa ce yTBph)yje HCIIyE’hEeHOCT yCJIOBa U3 IIPETXO0/IHA
JIBa CTaBa; OJp)KaBame€ IMOBEpPEHa Y MHTETPUTET M AYTEHTHMYHOCT TOKOM LEJNOr IepHoja
4yBama.

Yaau 16

ApxuBcka Tpaha OJHOCHO MOKYMEHTAapHH MaTepujall KOjU C€ TPajHO UyBa, U3 KOjer HHje
U3BpLIEHO ofadupame apXuBCcKe rpale, He cMe ce OIITETUTH HU YHHUILTUTH 6e3 0031pa Ha TO
7a JM je MUKpO(HIMOBAH WX AUTUTATU30BaH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 0OJUKY Y KOjeM je HacTajia.

W3BopHU 06JMK TOKYMEHTApHOT MaTepHjalia, KOju HHje eIEKTPOHCKH U 33 KOJU HHj€ MPOIUCaH
TpajaH pOK YyBama, MOKE CE€ YHUIITUTH U MPe UCTeKa MIPOMUCAHOT MepHoJia YyBakba, YKOIUKO
ce IMTUTAIN3Yje U 4YyBa Y OKBUPY YCIIyTe KBATM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT UyBama JOKyMEHAaTa
y CKJaay ca 3aKOHOM.



eNIEKTPOHCKH Y €NIEKTPOHCKU 001MK; AKaaeMuja je TyxHa fa npubaByu MULLUbEHE HaUIEKHOT
apXuBa.

Yan 18

Osaj [paBwiHMK CTynma Ha CHAry AaHOM [JOHOLICHa Ofl CTpaHe MpeAcejHuKa AKajemuje
BACITUTAYKO-MeIULIHHCKUX CTPYKOBHHX CTY/IHja.

¥ Kpywesny, aaxa 31.12.2021. rogune pa & ‘HPE,I[(_;E,I[HHK AKAJEMHUJE
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