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Ha ocHoBy onpenOe u3 unana 14. craB 1. 3akoHa 0 apXuBCKOj rpahj 1 apXUBCKO] JIETaTHOCTH
(,,Cn. rmacauk PC* 6p. 6/2020) u unana 56. Cratyra AKagemuje BaCIUTaYKO-MEAUIMHCKUX
ctpykoBHUX ctynuja (bpoj: 01-591/19 ox 29.11.2019.ronune) [Ipencennuk Axagemuje naHa
31.12.2021. rox. noHOCH:

IHPABUJIHUK

O HAYMHY EBUJEHTUPAIbA, KIACUPUKOBAIbA, APXUBUPAIbA
N YYBAIA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

I OIIITE OJAPEJABE
Yiau 1.

OBUM ONIITHM aKTOM YTBplyjy ce€ Ha4MH €BHICHTHpama, KIACU(PUKOBAKA, apXUBUpPAmba U
JyBama apxXuBCKe rpalje u JoKyMeHTapHOT MaTepujana AKaJeMuje BaCIUTauYKO-MEIUIIMHCKIX
CTpYKOBHUX cTyauja (Y najbeM TeKCTy: AKajiemuja).

Yiau 2.

[TocnoBu eBuAeHTHpama, KIacU(pUKOBaWka, apXUBUpama U UyBama apxuBCKe TIpahe u
JIOKYMEHTapHOI MaTepujajia Jieje ce y JBe Ipyle: KaHLEIapHjCKO IMOCIOBAamkEe U apXHUBCKO
IIOCJIOBAaMbE.

Yuam 3.
Kaunnenapujcko nocjioBame 00yxBara:

- IpUMame, Nperiefame U pacnopehuBame nomre NpuMIbeHE HEIIOCPETHOM IPEajoM,
MIPEKO TOIITE, UM CPEJICTaBa eJIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIH]E;

- €BUJICHTHPAHE aKaTa M MPEeIMETa U I0OCTABIbamhe HCTUX 32 Pal;
- a/IMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO oOpaluBame akaTa U mpeaMeTa;
- OTIIpEMams€ TOIIITE.
APXMBCKO NOCJIOBam-€e 00yXBaTa:
- apxuBHpame, Kopuirheme U CTPYYHO OJpKaBambe apXHBE,
- onabupame apxXuBcKe rpale u u3ydynuBame 6€3BpeIHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaa;
- npejaja apxuBcKe rpahe HaaIe)KHOM HCTOPHU]CKOM apXHUBY.
Yuan 4.

Caa akTa, momucH, MPUJIO3U U OcTaja JOKYMEHTa MOTY Aa Oyay y MHCaHOj U €IeKTPOHCKO]
¢opmu. IloceOnum [IpaBUIHHMKOM O HAa4YMHY EBHICHTHpama, 3alITUTE M KOpHUIIhema



CJIEKTPOHCKUX JOKyMeHaTa ypelyje ce HauMH eBUJCHTHpama, 3aITUTE W Kopulihema
€JIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa.

Akazemuja y CBOM pajly KOpUCTH evar. AKaJieMuja UMa jeiaH rneyar.

[TeuaT okpyrmor obsuka, mpevyHrka 32 mm, y 4ujoj je cpeaunu rpo PemyOmmke CpoOuje u
KpYyXHO wucrnucaH TekcT PemybOmuka CpOuja, Akanemuje BacHUTaYKO-MEIUIIMHCKUX
cTpykoBHUX cTyauja Kpymiesai.

Oncenu y cactaBy AKajzieMHje UMajy CBOje Tiedare.

[TeuaT okpyrior obiauka mpedyHuka 32 mm, y 4Hjoj je cpenunu rpo Penybnuke CpbOuje u
KpYyXKHO wucrnucaH TekcT PemybOnuka CpOuja, Akanemuje BacHUTaYKO-MEIHIIMHCKUX
CTpyKOBHUX cTynuja Kpymiesall koju Hocu o3Hake puMckux Oopojesa I, IT u I11.

CanpyxkuHa medata je Ha CpPIICKOM je3UKYy U Ha hupUINYHOM IHUCMY.
Yaanu 5.
Y oKBUpY MOCJIOBA U3 WiaHa 3. MOjeIMHA TEPMHUHU UMajy cienehe 3HadeHe:

Kanmenapujcko mociioBambe  0O0yxBaTa CBUACHTHpAmE, UYyBakbe H  Pa3BPCTaBambE
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOju je IPUMJBCH Y pany AKaJeMuje WIH KOJH HAacTaHE y pany
Axkanemuje.

. AKkT / Cay:k0eHH I0NHC je CBaKM ITUCAHU cacTaB KOJUM ce nokpehe, 1omymaBa, Memba,
MIPEeKHJIa K 3aBpllaBa HEKH CIyXOeHHU MOoCTynak, Koju caapxH cienehe nenose, 6e3 003upa
Ha TO Jia JIU je HAacTao y MUCAHOM WJIN €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: IIYH Ha3UB U a/ipecy NOUINIbaoIIa,
Opoj 1 1aTyM, Ha3UB U [TyHY a/Ipecy MPUMaolia, KpaTak caJip:kaj MpeaMeTa, Be3a Ball-Hau 6poj,
TEKCT aKTa, MPWJIOT, MOTHHC OBIAIINEHOr JMIAa U OTHCAK Mevara. AKTH MOry OMTH OOMYHH,
MOBEPJHUBH, CTPOrO MOBEPJbUBHU, Ka0 U Ca O3HAKOM KOJy TajHY CaJip>Ke UIIH BPCTY XUTHOCTH.

. JIoKyMeHT je 3amuc OMi10 Koje BpCTe, 00JIMKA ¥ TEXHUKE U3pajie (HalMCcaHu, YMHOKEHH,
HaIPTaHH, CIMKOBHHU, IITAMIAHHW, CHUMJbEHH, MarHETHHU, ONTHYKH, €JICKTPOHCKH WM OWIIO
KOJU JpyrH 3amuc mojaTraka, (U3WYKUA MpeIMeT, CaollITemhe WM HH(popMalrja) Koju
caJip>kajeM, KOHTEKCTOM U CTPYKTYPOM IpyrKa JOKa3 0 aKTUBHOCTH KOjy IPaBHO WA (PU3UIKO
JUILe TIpeay3umMa, 00aBjba UM 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JACIAaTHOCTH WJIH JINYHE aKTUBHOCTH.

. IIpusor je mucaHu cactaB (IOKYMEHT, TaOena, rpa)MKOH, LPTEK M CIMYHO) HIIH
(GU3MYKK MIPeIMET KOjU ce MpUJIake Y3 CIIY)KOSHHM JOMUC paau JOoNyHaBamba, 00jallbaBama
WIIN JTOKa3WUBama Caip’KUHE CITYKOSHOT JOmHCa.

. IIpeamer je ckyn ciayx’OeHUX JoNuUca U MPUIIOTa KOJU €€ OJJHOCE HAa UCTO MUTAKE WIH
3ajaTak yuHehy Lenuny.

. Jlocuje je cKyIl mpeaMeTa KOju c€ OJHOCE Ha UCTY MAaTepHjy WU HA UCTO MPABHO U
(bU3UIKO JHUIIE.

. dacumkiia je apxuBCKa jJeIMHUIIA KOJY YUHU CKYI IOKYMEHTapHOT MaTepujajia BUILEe
MpeaMeTa WU IOKyMeHaTa KOjU ¢e OJTHOCE Ha UCTY MaTePH]y, akTUBHOCT, Jiorah)aj Wi Ha UCTO
MpaBHO WM (PU3WYKO JIMIIE, & KOJU C€ TIOCIIe 3aBPIIECHOT MOCTYMKA YyBajy CpeheHn y HCTOM
OMOTY.



. JIOKyMeHTapHH MaTepujaj oOyxBara, y U3BOPHOM MM PENPOIYKOBAHOM OOJIUKY
JOKYMEHTAapHH MaTepHujasl,Koju 4YuMHe crnucH, ¢ororpadceku, duamcku umm poHorpadceku
CHUMIIM M Ha JPYr'M HA4WH 3a0€JIe)KCHH 3aliCh U JOKYMEHTa OJ 3Ha4aja 3a TeKyhu pal, uiu
JIOK Ce M3 TOT MaTepHjajia He U3BpIIU ojabupame apxuBcke rpale xoja he ce TpajHo uyBaru.
JloKkyMeHTapHU MaTepHjal NMa OTIEPATUBHH 3HAUYaj U CITYXKH Kao JOKa3HO CPENICTBO.

. ApxuBcka rpabha, kao JOKyMEHTapHH MaTepHjall KOjUu C€ TPajHO 4YyBa, MPEICTaBIba
onabpaHu H3BOPHH, a Y HEJIOCTATKY U3BOPHOT, M CBAKH PEIPOAYKOBAHH OOJIMK JJOKYMEHTA WIIN
3amuca (MHMCaHW, IPTaHW, CEJICKTPOHCKM 3alMCaHW, INTaMmIaHu, ¢ororpaducanm,
dhonorpaducanu, MUKpopUIMOBaHHU, (PUIMOBAHU U HA JPYTU HAUMH 3a0CJICKEHHU) HACTA0 y
pany ycTraHOBe, a OJ] TPajHOT je 3Hayaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAyKy, IPOCBETY W JIPYre
JIpYUITBEHE 00JIaCTH.

. JIOKyMeHTapHU MaTepHjaJjl ca pOKOM YyBama YNHU MaTEpHjall KOjU j€ OJ] 3HaJaja 3a
Tekyhu paa AkajieMuje Win MaTepujal KOM POK YyBamba HHje UCTEKao.

. ApxuBCKH ()OHI YMHE CBHM APXUBCKH NPEAMETH KOjU Cy HACTaIH IOCIOBABEM
Axkanemuje.
. CrBapaJjan apxuscke rpalje 1 JoKkyMeHTapHOT MaTepHjaJia je MPaBHO WK PU3UIKO

JUIE YMjUM JeTIOBakeM HacTaje apXuBcKa rpaha u JOKyMEHTapHH MaTepHjall.

. ApXHMBCKa jeIHHHMIA je perucrparop, (acuukia, KyTuja, CBeXam, OMOT y KOjU ce
OJlTaKy TOKYMEHTapHU MaTepHjall u apXuBcKa rpabha.

. be3BpenHu TOKYMEHTAPHHM MaTepHjaJ YWHE JEIOBU JIOKYMEHTApHOT MaTepujalia
KOJU Cy M3TYOHIIM ONIepaTUBHY BPETHOCT 3a TeKyhu pajl, 0IHOCHO KOjHMa j€ HCTeKAa0 3aKOHCKU
POK 4YyBama, a HEMajy CBOJCTBO apXHUBCKe rpale.

. Onabupame apxuBcke rpahe u u3mydnBame 0e3BPEAHOr JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia
MpeACTaB/ba MOCTYMAaK KOJUM C€ apxuBcka rpaha Oupa u3 JOKyMEHTapHOT Marepujaia, y3
U3JIy4YUBakE OHUX JEJI0Ba JOKYMEHTapHOI MaTepujaja KojuMa je mpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhu
paz, a Hemajy CBOJCTBO apXUBCKe Tpale.

. JIncra kaTteropmuja J0KyMeHTapHOT MAaTEepPHjajia ca POKOBMMA YyBamwba je nocebaH
aKT KojuM ce onpelyjy Bpcre apxuBcke rpalhje ¥ JOKYMEHTapHOT Marepujaja ca pOKOBHMa
yyBama. JIucra kareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjayia Kiacu(ruKoBaHa je y TOM aKTy mpema
OpPraHU3aIOHO] CTPYKTYpU AKaJleMHje U CaJAp>KU TMOMHC CBUX KaTeropja JOKyMEHTapHOT
MaTepujajia HacTajlor y paly U lbUXOBe pokoBe uyBamwa. Ha ocHoBy Jlucre o6aBsba ce moctymnak
onabupama apxuBcKe Tpalhe, Kao W TOCTYyINaK H3JIyduBama OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT
Marepujana. Kareropuje ko Kojux je pok dyBama TPajHO, 4yBajy c€ J0 Npeaje HaIIe)KHOM
HcTopujckom apxuBy.

. ApXMBCKa KHIbUIAa je OCHOBHAa EBHJICHIIMja O IEJIOKYITHO] apXWBCKO] rpahu u
JOKYMEHTapHOM MaTepHjally HacTaloM y paay AKazeMuje, 0THOCHO oJiceka AKaJaemMuje, Kao U
OHOT' PETUCTPATYpCKOI MaTepujana Koju ce Mo OMJIO KOM OCHOBY Halla3u Ha AKaJeMHjH.
ApXUBCKa KEbUTa MOXKE J1a C€ BOAH Y MMMCAHOM HIJTH €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

. ApxuBHpame je Tmporenypa ojuiarama oOpalleHHX ¥ 3aBpIICHHX TIpeaAMeTa Y
onroapajyhe apxuBcke jeauHuIEe (peructparope, (acuukie, KyTHje, OMOTe U JIp.) Tpema
XPOHOJIOIIKOM pely WK YTBph)eHOj KinacupuKaiuju, Kao U BbUX0Ba Mpeiaja y apXUBCKHU JCTIO.



. APXHMBCKH JIeN0 IMPE/ICTaBba MOCEOHE POCTOPHje, OpMaHe, IMOJIHIIE HITH TUTaKape y
Axkanemuju 1 oicenMa AkaJieMuje TIe ce yyBa JOKYMEHTapHU MaTepHjall U apXuBcka rpaha
0 UCTEKY pOKa YyBama y apXUBU AKaJIEMH]j€ U apXHBH OJICCKA.

. ApxuBcka /Perucrparypcka /jenuHuna je ¢paciukia, KyTuja, perucTpaTrop y KOM ce
apxuBHUpa (0/J1aXKe) PErUCTPATYPCKU MaTepujall.

II1 IPUMAIGE U INPETJIEJAIBE ITOLITE
Yiiau 6.

[Ipumame mnomre (akara, MOJHEcCaKa, MakeTa, MHCMa W JIp.) BPIIM C€ y CEKpeTapHjary
AxaneMuje U y KaHIelnapujama cTpydHux ciayxou: Oxnceka y Kpymesiy, Onceka y hympuju,
n Onceka y Anekcunity. [lomTy y cekperapujaty AkanemMuje mpuMa cekperap Akaaemuje.
OpnamheHo nuIEe 3a MpUjeM MOINTE y KaHIEIApUjU CTPYYHHX CIY)KOM ojiceka je tmed
KaHIeJIepHje WIN JPYTH 3alocieHn Kora mmed KaHnenapuje onpeau. Ilpujem momrTaHCKUX
MOIIMJBKU BaH PAaJHOT BPEMEHA M Y JIaHE KaJa ce He paJd BPIIU JACXKYpPHH pagHuK. [Ipujem
nomTe 00aBjba CE€ MyTEM MOMITAHCKE CITYKOE, €JIEKTPOHCKOM IOIITOM, JIMYHOM JOCTaBOM
(HemocpeIHOM MPEajoM), MIPEKO TOCTaBJbaua (Kypupa) WK Ha 3aXTeB CTPAHKE.

Yian 7.

[IpujemM momre mMpexo MOUITAHCKE CIYXOe WM TMOAN3amhe U3 MOIMITAHCKOT (paxa BpIIU Ce T0
MponucuMa TOIMTaHCKe ciyxOe. [lpwimkoM mnpujemMa, OAHOCHO TOAW3ama TOMITE U3
MOImMTAaHCKOT (paxa oBjamheHO JMIE HE CMe Ja IOAWTHE BPEAHOCHY WM MPETOpydYeHY
MOIINJbKY YKOJIMKO YTBPJAM Ja je momubka omreheHa. Y TakBoM ciiydajy oiamtheHo Jnie
MoOpa Jia 3axTeBa O] OATOBOPHOT JIMIIAa W3 TIOIITE J1a C€ CTalke M Caap)KUHA IOIINIbKE
KOMHCH]jCKH yYTBpPJIE U JIa TIpeJia TIOIITH OJHECAK y BE3H ca HaKHAJIOM INTETE, a rmocie Tora he
Mpey3eTH TMOIMTY ca 3aMMCHIKOM O KOMHCH]CKOM Hanazy. Ha 3axTeB Jvia Koje HenocpeaHo
npejaje MomTy M3Aaje ce moTBpAa o npujemy. [oTBpaa ce m3naje Ha OTHCKY JI€JIOBOIHOT
mTamMOunIba, y KOjU c€ YHOCHU JaTyM Ipesaje, Opoj Mo KOJUM j€ aKT EBUICHTUPAH U €BEHTYaJIHU
npunosu. [loTBpay mormmcyje nuie Koje je akT npumuio. OpnamheHM 3amocieHu, Kajaa
HEMOCPeHO MpHUMa MOIITY O] CTpaHe JocTaBbaya (Kypupa), Ty’KaH je J1a MOTBPAU MpHjeM
NOIIMJbKE CTaBJbajyhW JaTyM M 4YMTaK MOTHOHC Yy JIOCTaBHO] KHbW3M, Ha JIOCTaBHUIM,
MOBPATHULIM WJIM HA KOIIMJHU aKkaTa YMju ce opuruHan npuma. [lopen nornuca, opnamtheHo nuie
KaJa mpHUMa IOIITY, CTaB/ba U CIY)KOeHM mevar. Y cilyyajeBUMa Kaja AaTyM Ipefaje MouITe
MoOXe Ja OyJe ol 3Hauaja 3a pauyyHame POKOBA, y3 MPHUMJbEHY MOUIMJBKY 00aBe3HO Tpebda
NpUIOKHUTH KoBepat. Ciy>KOeHH TOMHMCH MPUMIbEUN €JIEKTPOHCKUM ITyTeM IITaMIajy ce U y
ManUupHOM OOJIMKY U 3aBOJIE Y €BUICHLIN]Y KOJy AKaJleMuja BOJIH.

Yian 8.

Osgnanthenu 3amociieHy Koju oTBapa MOLITY JyKaH je J1a BOJU payyHa J1a ce He OIITeTH HheHa
caJlp>)kuHa, Kao M Jla y KOBEpTy HE OCTaHe HEeKH IMPHJIOT. 3a MOIIMJbKE KOje Cy NMPUMIbEHE
omreheHe, 3aMUCHUYKY WIIM KPaTKOM 3a0€JIeIIKoM, KOja ce YIHCYje HENOCPEeIUuo Y3 OTHCAK
IpHUjeMHOT mTaMOusba, KOHCTATyjy ce BpcTa 1 00uM omrehewma. OOMUHY MOIITY OTBapa

opnamhenn 3amocieHd. [loBepsbMBY M CTPOro MOBEPJbUBY IMOIITY OTBapa MpPEICETHUK
AKazemMuje WK 3a10CJIeHU KOT OH 3a TO OBJIAcTH. [lommsbKe y Be3u ca KOHKYpPCOM, OTIacoM U
jaBHUM HabaBKaMma ce He O0TBapajy, Beh ce Ha WbHMa YIHUCYjy BpeMe U JIaTyM INpHjeMa, ¢ TUM



IITO TIOMIMJbKE OTBapa KOMHUCHja MMEHOBaHA 3a 00aBJbabe IOCIOBA y BE3HM Ca KOjUMa CY
nomusbke npucturie. [lomra npumibeHa 3a oapel)eHo JInIe 3amocieHo y AKaieMuju ypydyje
ce HEOTBOpEHA ajJpecaTy, MpPH YeMy JOCTaBHHUIlY MOXKE Ja IMOTIHIIE caMo ajapecar. AKO
MOINNJBbKA T€ BPCTE TPEJICTaBIba CIY)KOSHU aKT, IpUMaJaIl je Jy>KaH J1a y poKy of 24 Jaca 1o
MpHjeMy aKT BpPaTH OBJIAIMINEHOM 3aIllOCIICHOM paJid €BUICHTHPAbA.

IIT PACIIOPEBUBAIBE U 3ABOBEIBE AKATA
Yian 9.

[Ipumibeny nomry pacropelyje 3amociaeHu Koju je oTBapa u nperiiesia. 3arocIieHH KOju 0TBapa
U TperJjie/ia MoITy 10 3aBPIICHOM MPETJiely CTaBJba OTUCAK JICTIOBOIHOT ITAMOMIba HA CBAKU
akT. OTucak 1eJI0BOJHOT IIevara 1o MPaBULy Ce CTaBJba Y TOPHHU JIECHHU YTrao MPUMJIbEHOT aKTa.
YKONIHMKO HE MOCTOjU TaKBO MECTO, OTHCAK JENIOBOJHOT ITaMOuJba CTaBJba ce OWIIO TIe Ha
MIPBOj CTPaHH, BojichM padyHa O TOME Jia TEKCT OCTaHE MOTIIYHO YMTJbUB. Y KOJIMKO Ha MPBO]
CTpaHM HEMa MeCTa 3a OTHCaK JCJOBOJHOT ITaMOWIba, OTHCAK CE CTaBJba HA mosehuHU
MPUMJBEHOT aKTa. Y KOJIMKO HE MOCTOjU MECTO HU Ha JeTHOj CTPAaHU IMPUMJbEHOT aKTa, OTHCAK
JICIIOBOJTHOT MITaMOMJba TpeOa CTABUTH HA JINCT YUCTOT TANMPa KOJH CE MPUITAKE Y3 MPUMIBbEHU
aKT.

VY oTHcak npujeMHoOr mTamMOusba ynucyjy ce cienehu nogamnu:

1) y pyOpuky ,,IIpuMibeHO" - MaTym npujemMa aKTa;

2) y pyOpuky ,,OpraHu3anioHa jeIMHUIA" - 03HaKa YHYTPAIIkhe OPraHU3aIl[OHE jeIMHHUIIC,
3) y pyopuKky ,,bpoj* - 6poj OCHOBHE jeTUHHIIC U3 ICTOBOJIHNKA, KAPTOHA U CIL.;

4) y pyopuky ,,ITpunor - ykynan 6poj mpuMJbEHUX TpUIiora U Opoj JIMCToBA.

PacnopehuBame akaTa BpIIM ce Ha OpraHU3alMOHE JeIMHUIIE, CIIY)KO€ U CJI. UCTOT JlaHa KaJa
Jje ToniTa NpuMJbeHa.

Yaan 10.

AxaziemMuja BOJU ypeaAHY €BUICHIIN]Y O CBOjOj IPUMIBEHO]j, OTHOCHO COIICTBEHO] MOIITH. AKTa
ce EBUACHTUPAJy U JOCTaBJbAjJy Y paj HUCTOr JaHa Kaga Cy U NPUMIBEHH. Y OKBUDPY
KaHIEJIAPH]jCKOT ITOCJIOBambha BOJE C€ OCHOBHE U TOMONHE €BUICHIIH]j€ O TPeIMETHMA U aKTUMa.
OcHOBHa €BHJICHIIH]€ CTBApaOIia j& JACIOBOTHUK.

Yaan 11.



JIenoBOIHUK ce BOJIM 1O CUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa W mondpojeBa. OCHOBHMM OpojeBHMa
03HA4YaBajy ce MPEJAMETH, a MoAOPOjeBUMa JIOMTUCH KOjU C€ OJJTHOCE Ha UCTHU MPeAMET. 3aBoheme
npeaMera y JAeJI0BOJIHUK BPIIU ce Ha cienehn HauuH:

1. y pyOpuky 1 ynucyje ce OCHOBHU OpOj ACIIOBOJHUKA;

2.y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka caJp>KuHa aKkTa - IpeIMeTa;
3. y pyOpuky 3 ymucyje ce moadpoj;

4.y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTyMm mpujema;

5. y pyOpuky 5 ynucyjy ce Ha3uB M CEJUILTE MOMNIbA0IIA - P 3aBOl)eby CONICTBEHHX JIOMHCa
y nary pyopuky ynucyje ce ckpahenuna ,,Crn* (ConcTBeHm);

6. y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj mpuMIbEHOT akTa, a ako Hema Opoja, IaTyM JI0MHcCa;

7.y pyOpuky 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHH3al[MOHe JeIUHUIE KOJOM ce aKT (IIpeIMeT) ycTymna
3a paj;

8. y pyOpuKky 8 ymucyje ce 1aTym pazBohema;

9. y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa o]l O3HaKa KOjy Cy Ha MpeAMeT CTaBwiu oOpahuBaum
npeameta; CBe JIOLHUje MPUMIbEHE MOIIMJBKE KOje Ce OJHOCE Ha MCTH IPEJMET 3aBOAE Ce
NOITyH-aBakbeM BEPTUKATHUX pyOpuka 3,4, 5,6, 7 1 8 y okBHUpY UCTOT Opoja 1 Ha HAYMH KaKo je
TO MPETXOHO 00jalIkEeHO.

Ha kpajy roauHe AelOBOAHUK C€ 3aKJbyuyje CIYKOCHOM 3a0eselKkoM, HAaMCaHOM HCIOJ
MOCJIeIIET Opoja, ca KOHCTATAIM]OM KOJHKO je TIPeIMETa 3aBEJICHO Y TOj TOAUHU. 3a0enerika
ce JlaTUpa U OBepaBa CIIyKOCHUM MevaToM, a MOTIHCY]e je OBIaIINeHO JIHIIE.

Yuan 12.
Ocum nenoBoaurka u3 wiana 10, AkajgemMuja MoKe 1a BOAW U IIOMOhHE eBUICHITH]E.
Yuan 13.

Pa3BpCTaBaH>€ ImomTe BpIIM CC HA OpraHU3alllOHE jCI[I/IHI/IHG HUCTOTI JaHa Kaﬂaje " IpUMJbCHA.

IV A IMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPARUBAIGE ITPEJIMETA
Ynan 14.
CBaku ciy:x0eHH Jonuc 0OUYHO caapku cienehe aenose:
1. 3arnaBsbe, y rOpmHEM JIEBOM YTy (Ha3UB U CeIUINTE, OpOj, MaTyMm, ITyHa aapeca);
2. aapecy npumaoria (IfyH Ha3uB, OJTHOCHO TTOPOJIUIHO UME M CEMINTE TPUMAOIIa);

3. ca JieBe cTpaHe, HCIIO aJipece MPUMaolia, o3Haky ,,[Ipeamer™, ucmo Koje ce, paju JIAKIier
3IpYKHUBamka, YIIHCY]y OpOj U 1aTyM IPUMJIBEHOT aKTa Ha KOJU € OAroBapa Wi Opoj U JaTyMm
paHHje OTIPEMIBEHOT aKTa U CIL.;

4. TeKCT KOju Mopa J1a OyJie jacaH, CaXXeT M YNTaK, OTKYIIaH Ha padyHapy;



5. ucros TekcTa oBNamheHo JUIE TOTIUCYje CIYKOSHU JIOMUC U Y3 MOTIIHC CE CTaBJha OTHUCAK
CITy»OeHOT TevaTa (ako ce KOPUCTH);

6. uCIoJI TeKCTa HaBOJIE C€ MPUJIO3U KOJU CE JJOCTaBIbajy.

CnyxxOeHu A0mUC ce MUIIe HajMame Yy JBa MPUMEpPKa, O]l KOJUX Ce jellaH MPUMEPAK IIajbe
KOMUTEHTY, a IPYTH C€ 3aJpKaBa y apXUBH.

V OTHHPEMAIGE ITOHITE
Yaan 15.

CBu 3aBpIIeHH TpeaMeTH Koje Tpeba OTHpEeMHUTH, apXMBUpPATH WIM yCcTynuTH Bpahajy ce
oBJanTheHoOM 3aIoCIeHOM.

OsgnamhieHu 3amociaeHd npoBepaBa HOPMATIHY CTPaHy CIIy>KOCHOT JOMKCa M HA CBEHTYallHE
HEJ0CTaTKe yKa3yje oopahuBauy.

Yaan 16.

Otnpemame noure Bpiu opnamheno nuue. CBa moumra npeysera y TOKy JaHa oTIpema ce
ucTOr AaHa. Bumie ciy:xGeHux Jomuca, OJJHOCHO MpeaMeTa 3a jeHOr NPUMaolla NaKkyje ce y
jenaH xosepat. BpenHocHa nommsbKa, Cycka akTa ¥ IOBEpJbHUBA MPENUCKa OTIpeEMa ce YBEK
MIPENOPYIECHOM ITOLINIBKOM.

Yaan 17.

OTnpeMa}be XUTHC IIOMTE Yy MECTO IMMpUMAOILa MOXKE J1a CC o0aBH IMPEKO Kypupa.

VI APXUBUPAILE U YYBAILEJJOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yuan 18.

CBu peleHd TPEAMETH MOpajy Aa Oyay OMJIOKEHH Yy oAroBapajyhe apXuBCKE jeIMHHIIC
(peructpatop, Kmura, ¢Gaciukia, apXuBCKa KyTHja, CBEXam, OMOT M jJp.). Ha cmosbHuM
OMOTHMa apXMWBCKHX jEeJMHUIA UCTIHCYje Ce: MTyH Ha3WuB YCTAHOBE, rOJIMHA HACTaHKa M BPCTa
JOKYMEHTapHOI MaTepujaja, eBHISHIIMOHN OpojeBH IpeaMeTa U peaHH Opoj MOoJ KOjuM je
apX¥MBCKa JeTMHAIIA YITHCaHA Y APXUBCKY KIbUTY.

JIOKyMEeHTapHH MaTepHjajl 4yBa ce Impema pokoBuMa yTBphenum y Jluctu kateropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

IIpe apxuBHupama Tpeba MPOBEPUTH A JIM j€ IPEAMET 3aBPIICH U /1a JIU Ce y IPeIMETy Hallaze
HEKU MPUIJIO3U WU JOKYMEHTH KOjU HE TPUIIa/iajy UCTOM.

Yaan 19.



VY npujeMHOj KaHIeapuju, OTHOCHO y PAJHUM IIPOCTOPHjaMa 3aBPIICHU PEJIMETH MOTY Jia ce
JprKe HajBUIIIE JABE FOJIMHE O] 1aHa 3aBohema. [locie Tor poka cMemTajy ce y apXUBCKH JIETIO,
OJUIOXKEHU TI0 TOMHAMa W PeIHMM OpojeBHMa M3 apXMBCKE KIbUTE Ha oAroBapajyhe npBeHe
wii MetanHe nojuie. [Ipocropuje nenmoa Mopajy maa Oyay cyBe U CBETJe, a JOKyMEHTaIuja
ocurypana ox omrehema, kpahe u mosxapa.

Yuaan 20.

CaB oKyMeHTapHHU MaTepHjall HacTao y paay AKaJeMuje yucyje ce y ApXUBCKY KIbUTY, KOja
CIly’)KM Kao ONIUTH WHBEHTAPHH MpEriie/l IeNOKYITHOT apXUBCKOT Marepujaia AkaaeMmuje U
Oxceka.

VY AxazeMuju ce BoJie YETHPH apXUBCKE KEHUIE KOje ce 03HauaBajy pUMCKUM OpojeBuma o |
mo V.

[Tommc perucTpaTypcKor MarepHjajia KojH je HacTao 00aBJhbambeM JCIATHOCTH AKaJleMuje y
HEHOM CEJIUIITY, YIHICYje CE Y apXUBCKY KIbUTY KOja HOocH 03HaKy (0poj) .

[onmc perucTpaTypckor MaTepujaia Koju je Hactao y pagy Onceka Kpymesan, ynucyje ce y
apXHMBCKY KIbUTY KOja HOCH 03HaKYy (0poj) II.

[Tommc perucrparypckor mMaTepujaia Koju je Hactao y pany Oxnceka hympuja, ymucyje ce y
apXUBCKY KIbUTY KOja HOocH 03HaKy (6poj) 11I.

[Tonuc peructpaTypckor MaTepujaia Koju je Hactao y paay Oaceka AJleKCHHAIL, YITHCY]je CE Y
apXUBCKY KIbUT'Y KOja HOCH 03HaKy (6poj) 1V.

EBunentupame ce BpIM 3a cBaky mocioBHy roguny oa 1. 1. mo 31. 12. texyhe roause.
VYnucupame y ApXMBCKY KIbUTY BPLIM ce Ha ciiefiehu HauuH:

1. y pyOpuky 1 ynucyje ce pennu 6poj, a Mo jeTHUM peJHUM OpojeM YIHUCYje ce UCTOBETHH
Matepujai, 0e3 003upa Ha KOJIMUYUHY, [IPU YEMY c€ PeIHM OpOjeBH HACTaBJbajy U3 TOAMHE Y
TO/IMHY;

2.y pyOpuKy 2 ynucyje ce 1aTyM YIuca;

3.y pyOpuKy 3 ymucyje ce TOANHA, OJHOCHO Pa3fao0sbe y KOjeM je TOKyMEHTapHU MaTepujal
HacTao (3a JOKYMEHTapHHM MaTepHjan Koju oOyxBaTa MOJaTKe M3 BHIIE TOJUHA YIHCY]y CE
MOYETHA U Kpajiba KaJleH1apcKa TOJiHA);

4. y pyOpuky 4 ynucyje ce kinacuduKaiiona 03Haka (aKo je ycTpojeHa);
5.y pyOpuKy 5 yIuCyjy ce cajapikaj, BpcTa apXuBcke rpahe uim JoOKyMEeHTapHOT MaTepujana;
6. y pyOpuKy 6 ynucyjy ce KOMHYiHa U OpOj apXMBCKHX jeIMHUIIA (HIIP. peTUCTpATOpa U 1Ip.);

7.y pyOpuky 7 ynucyjy ce Opoj ¥ JaTyM 3aluCHUKa (MPWIMKOM H3ITy4yHBama Oe3BpeaHOr
MaTepHjajia Uil NPUIMKOM Ipe/aje HaaJIe)KHOM apXuBY);

8. y pyOpuky 8 ymucyje ce pok yyBama JOKyMEHTapHOr Marepujana u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropwuja;



9. y pyOpuky 9 ymucyje ce mpumenda (HIp. CMEIITaj JOKyMEHTapHOT MaTepHjaiia).
Yaan 21.

VYruc apxuBcke rpalje ¥ perucTpaTrypckor Marepujaja y apXUBCKY KIbHTY HACTaUX y TOKY
texyhe rogune Bpmu ce 10 30. MapTa HapeaIHe TOANHE.

[Ipenuc apXxuBCKe KBLUTE 32 JOKYMEHTApPHHU MaTepHjal HACTa0 y IPETXO0IHO] TOAMHH JIOCTaBIba
ce HaanexxHoMm HMcropujckom apxuBy a0 30. anpuna tekyhe roaune.

[IpunukoM nocraBibama Ipenuca ApPXUBCKE KHHIE, JOCTaBJbajy €€ MOJAUU O KOJIUYMHU
apXHUBCKOT MaTepujaia, U3paXeH! y y>KHUM METPHMA.

Yuaan 22.

VY apXMBCKOM JIETIOY YyBajy ce€ JOKYMEHTAapHU MaTepujall U apXuBcka rpaha y cpehenom u
0e30eIHOM CTamy, 10 M3Jy4drBama npema JIMCTH Kareropuja JOKyMEHTaApHOT MaTepujaia ca
POKOBHMMA YyBamba HJIH JI0 TPE/iaje HAMICKHOM apXuBy. APXHUBCKH JIEMO Y KOjEM C€ 4yBajy
apXuBCKa rpaha v JOKyMEHTApHU MaTepHjai Mopa aa Oye cHabIeBEeH TOBOJBHOM KOJUMUHHOM
ApPXUBCKHX TIOJIUIIA 32 CMEIITa] TOKYMEHTAIIH]e.

Axaziemuja je, Kao CTBapaail apxuBcke rpalye, 1y)kHa Jja OCHUrypa MUKPOKJIMMATCKE, XEMU]jCKO-
OmoJonke u (PU3MUKE yCIOBE 32 3aIITUTY apXUBCKe Tpah)e u JOKYMEHTapHOT MaTepujajia O
HITETHOT JICJIOBakba TEMIIEpaType, Biare, CBETJIOCTH, 3pavcha, MPalliHe, MUKPOOPraHUu3ama,
WHCeKaTa, miojgapa W ¢usnukux omrehema. Jlemo mopa nma Oyae ompemMbeH CHUCTEMOM
MPOTHBIIOKAPHE 3aIITHTE.

ApxuBcKH sieno Mopa j1a oyzae ¢puznuku ob6e3deheH paau HeoBnamheHor ynacka Apyrux Jjauia
U HEKOHTPOJIUCAHOT KopHihewa JOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JENoy He CMe Ja ce Hallazu
HUKaKaB JIpPyTd MaTepHjajl, OCUM apXUBCKe rpalje U JOKyMEHTapHOI MaTepujayia. ApXHUBCKOM
rpahoM U TOKYMEHTapHUM MaTEpUjaJIOM y apXUBCKOM JENOYy PyKYyje, CTPY4YHO UX OJp>KaBa U
BPILU HETIOCPEIHY 3aLITUTY OBJIAINEHO JIMIE WU 3a TO MOCEOHO aHTa)KOBaHO CTPYYHO JIUIIE.

VII OJABUPAILE APXUBCKE I'PAHE U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/THOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yuan 23.

Opnabupame apxuBcke rpahe u n3nydnBame 6€3BpeIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia BPIIH ce
Ha OoCcHOBY JlucTe Kareropuja apxuBcke rpalie W JTOKyMEHTapHOI MaTepujajia ca pOKOBHMa
yyBama. Jlucra je cacTaBHH JIe0 OBOT MPABHJIHUKA M MOXKE Ja C€ MPUMEYje MOIITO Ha by
CarJIaCHOCT J1a HAUIEKHH apXuB.

Yau 24.

JIucra kareropuja caapku peaHu 6poj, mudpy T0KyMEHTapHOT MaTepHjalia, Ha3UB KaTeropuje
JTOKYMEHTapHOT MaTepHjajia i POK dyBamba.



YKOIHMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHaTa, MElba ce W JomymYyje moctojeha
JUCTA.

Yaan 25.

YcBojeHa JIMCTa I0CTaBJba €& HAJUICKHOM apXHBY Y JIBa OPUTHHAITHA IPUMEpPKa.
Yaan 26.

ApxuBcka rpaha qyBa ce TpajHO y OOJHKY y KOjeM je U3BOPHO HAcTaja.

3a TpajHO uyBame oJipelyjy ce Kareroprje Marepujajia Koje caapike MmoJaaTKe o] 3Havaja 3a paj
AkazieMuje 1 3a10CIeHUX Y B0j, Kao U TIOJIaIy KOjU OJ[pakaBajy CYIITUHY paja AKaaeMuje.

Yuaan 27.

3a MOKyMEHTapHH MaTepujal KOju HHje OLECHEH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO uyBame)
POKOBH 4yBama ofpelyjy ce 3aBHUCHO oJ morpeba Akagemuje 3a KOpullheme y MpaKkTUYHe
CBpXe€, Kao U Yy CKJIay ca HoceOHMM mpornucuMa. M3BopHH 00JIHMK JOKYMEHTapHOT MaTepujaia
KOjH HHj€ €JIeKTPOHCKHU H 32 KOjH HUje MPOIMCaH TPajHU POK YyBamha MOXKE Jla CE U3JIYYH U IIpe
UCTEKa IPOIHMCAHOT IIEPHOo/Ia YyBamba TeK HAKOH TUTUTAIM3alllje U YKOJIHUKO C€ YyBa Y OKBHPY
yciyre KBUIM(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT YyBamba JOKYMEHTA.

Yuaan 28.

3a mocrtynak opabupama apxuBcke rpahe M H3IIyuuBame OE3BPEIHOI JOKYMEHTapHOT
MaTepujaia, KOM je pOK 4YyBama HUCTEKao, OJIYKy JIOHOCH  IpPEICeIHUK
Axkanemuje/pyKoBoAuIIaLl OJICEKa.

OpnaOupame apxuBcke rpalje u yHUIITaBamke OE3BPEIHOT JOKYMEHTAapHOI MaTepHjaia 00aBiba
ce Ha ocHOBY JIucre kaTeropuja JOKyMEHTapHOI MaTepujajia ca pOKOBUMA YyBamba.

Onabupame apxuBcke rpale u n3nyynBam 0€3BpeAHOT TOKyMEHTapHOT MaTepHjasia 00aBsba ce
UCKJbYYUBO U3 Cpel)eHOr U y apXUBCKOj KEHU3HM €BUIEHTHPAHOT JOKYMEHTAapHOI MaTepujaia.
WznyuyuBame Oe3BpeIHOr JOKYMEHTapHOI MaTepujasia o0aBjba C€ CBake TOAMHE 32
JOKYMEHTapHU MaTepHjall YhjU Cy POKOBU UyBama NCTEKIIH.

Yuan 29.

3a mocioBe onabupa apxuBcke rpahe W u3pagy mnomuca Oe3BPEeJHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaia, KOM Cy POKOBH UyBama UCTEKIH, hopMupa ce komucuja. Omanyky o popMupamy
KOMHCH]j€ IOHOCH PYKOBOIMJIAI] OJICEKa 32 apXMUBY OJICEKA, OJTHOCHO MPEACEIHUK AKaJeMuje
3a apxuBy AKajemuje.

Yuaan 30.

O m3nyuuBamy OE3BPEIHOI PETUCTPATYPCKOI MaTepujaia caudimaBa Ce 3alUCHUK Y TpHU
pUMepKa, O]l KOjUX ce JIBa IpUMeEpKa JO0CTaBJbajy HAIUICKHOM apXUBY. 3alHMCHUK Tpeda aa
CaIPXKH:



1. Ha3uB ycTaHOBE Yy UHjeM je pajy MaTepujas HacTao, JaTyM U MECTO CacTaBJbamba IOIKCa;

2. momuc KaTteropuja Oe3BpeIHOTr JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca peJHUM OpojeM ToIuca,
penHuM OpojeM apXWMBCKE KIbUTE, TOJAWHOM HAcTaHKa, OpOjHO M3Pak€HOM KOJIMYHUHOM Yy
¢acuukiama, KyTujama, perucTpaToprmMa, Kieburama, UT/I., Kao ¥ ca Ha3HAKOM POKa 4yBamba;

3. YKYIHY KOJMYMHY JOKYMEHTAapHOT MaTepHjalia MPeaIOKEHOT 3a U3ITyIHBabE,

4. moTnuce 4iaHOBa KOMHCH]E KOja je MPeIIokKIIa HaBeIeHW TOKYMEHTAapHH MaTepHujai 3a
VHUIITCHE.

Yuaan 31.

Ha ocHOBy akTa Ha[JIe:KMOT apXyBa IMPUCTYIA CE W3TY4YHBamky JTOKYMEHTApHOT MaTrepujarna,
IIpU 4eMy je CTBapajal AyKaH Ja Ipeny3Me HEONXOAHE Mepe 3allTUTe IoAaTaka Koju Ou
MOTJIY J1a TIOBpe/JIe IIpaBa U MPaBHU UHTEPEC JIMIIA HA KOja ce IOKyMEHTapHU MaTepuja OJHOCH.

VIl OBABE3E INPUJINKOM ITPEJAJE APXUBCKE I'PARE HAJIUIEXAKHOM
JABHOM APXUBY

Yuan 32.

Axanemuja, Kao cTBapajaill, OJJHOCHO UMaJial] apXuBcke rpale, cpeheny u monmcany apxuBcKy
rpal)y npenaje Ha yyBam€ HAJJIEKHOM JaBHOM apXHBY 110 UCTEKY TPHJECET TOJAMHA O] JaHa
HEHOTI HAaCTaHKa WJIM I10 IPECTAHKY paja cTBapaolia.

HannexHu jaBHM apXyB MOKE J1a OJUTYYH Jia c€ y TOjeIMHUM CIly4ajeBUMa MPOAYKH POK U3
cTaBa 1. oBO ruiasa.

N3y3etHo, pok u3 craBa 1. OBOT WiIaHa MOeE J1a C€ CKpaTu cropazymMoM u3mely HaamexHor
JaBHOT apXMBa U CTBapaola, 0AHOCHO UMaolla apXUBCKe rpale.

Yuaan 33.

Axazniemuja je, Kao CTBapaJiall apXuBcke rpabe, 1y>kHoO Jja apxUBCKy Tpal)y npena y opuruHainy,
cpeheny, o3HaueHy, nonucaHy, HeomTeheHy Win ca CaHUpaHUM oliTehembnuma, aau U TEXHUUKU
OIIPEMJBEHY.

O npumonpenaju apxuBcke rpahe cauumaBa C€ 3allUCHUK YHUJU je CACTaBHU €0 IOIHC
apxuBcKe rpale Koja ce mpejaje HaJIeXXKHOM jaBHOM apXHUBY.

TpourkoBe HacTane y Be3u ca IPUMOIIPENIajoM apXHUBCKe rpahe, ykibyuyjyhu u cpehuBame u
u3pajly momnuca u caHupame omrehema, Koje Moxe 1a 00aBH HAAJIEKHU JaBHU apXUB, CHOCH
CTBapaJall, OHOCHO MMaJall apXuBcke rpahe.

CrBapainal, OJHOCHO MMaJall KOJU NIpeJaje apXHWBCKy rpal)y Jaje mpemnopyky HaJIeKHOM
apX¥BY O YCIOBHMa FEHOT KOpHIThema 1 pOKOBUMA JJOCTYITHOCTH, KOja Ipe/ICTaB/ba CaCTaBHU
7Ie0 3alMCHUKA U3 CTaBa 2. OBOT YJIaHa.



Ynau 34.

AxazieMuja je, Kao cTBapanal M UMasall apxuBcke rpalje  JOKyMEHTapHOr MaTepujana, TyKHa
Jla Yy pOKY Of TpueceT jaHa 0o0aBEeCTH HAIUIC)KHM apXWB O CBHM MW3MEHama cTatyca U
oprasusauuje.

Ynan 35.

AKazieMuja 1 CBM 3aIOC/IEHH TY>KHH Cy Ja caBecHO u y Ge36eHoM U cpeljeHOM crakby uyBajy
W OJIp)KaBajy apxuBcKy rpally W JIOKyMEHTapHHM MaTepujajl, CBE y CKIaqy ca 3aKOHOM O
apxMBCKOj rpahy W apXMBCKOj A€NaTHOCTH, OBMM MPABHIHUKOM U CTPYYHMM YHNYTCTBUMA
HaJIIeXHOT jaBHOT apXUBa.

Ynan 36.

Osaj [IpaBUHMK CTynma Ha CHAry JaHOM JIOHOIIEHA OJ CTpaHe NpeicefHuKa AKageMuje
BaCIMTA4YKO-MEJMIMHCKHX CTPYKOBHUX CTY/IHja.

Crynawem Ha cnary osor IlpaBuiHuka npecraje qa Baku [TpaBHIHHK O KaHIENAPHjCKOM M
apXHUBCKOM nocyioBamwy 0poj: 01-14/2019-1 ox 03.07.2019. roaune.
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